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RESOLUCAO N° 046, DE 27 DE OUTUBRO DE 2023

Dispde sobre a gestdo e a fiscalizagdo de contratos
celebrados pelo Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Paranaiba, Estado de
Mato Grosso do Sul e o recebimento do objeto
contratual, em consonancia com o disposto na Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e da outras
providéncias.

O Diretor-Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de
Paranaiba, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das atribui¢des que lhe sdo
conferidas, e tendo em vista o disposto nos arts. 8°, § 3°, e 140, § 3°, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021,

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos atinentes a gestdo e a
fiscalizacdo dos contratos administrativos,

RESOLVE:

C~APiTULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. As atividades de gestdo e de fiscalizacdo de contratos administrativos,
celebrados pela Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba-MS,
observardo as disposi¢des desta Resolugao.

§ 1° Aplicam-se as disposicoes desta Resolucdo as contratacdes regidas pela Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ainda que ndo formalizadas pelo instrumento de
contrato, na forma autorizada por seu art. 95.

§ 2° Aplicam-se as disposi¢des desta Resolugdo, no que couber, aos convénios, acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados pela Previdéncia dos Servidores
do Municipio de Paranaiba-MS na forma do art. 184 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

§ 3° As disposicdes desta Resolucdo ndo se aplicam as empresas publicas e as
sociedades de economia mista e as suas subsididrias, regidas pela Lei Federal n® 13.303,

de 30 de junho de 2016.

Art. 2°. Para os fins deste Ato, entende-se por:
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I - contrato: todo e qualquer acordo de vontade entre orgdos ou entidades da
Administragdo Publica Municipal e terceiros, com a estipulagio de obrigacdes
reciprocas, seja qual for a denominagdo utilizada, incluindo seus aditivos e demais
ajustes;

II - 6rgdo ou entidade demandante: 6rgdo ou entidade solicitante da contratagdo e
responsavel pela assinatura do contrato;

III - gestao de contratos: servigo geral de gerenciamento de contratos realizados desde a
sua formalizacdo até o seu término;

IV - fiscalizacdo de contratos: atribuicdo de verificacdo da conformidade dos servigos e
das obras executadas e dos bens entregues com o objeto contratado, de forma a
assegurar o seu exato cumprimento;

V - equipe de fiscalizagdo do contrato: equipe responsavel por gerir e fiscalizar a
execugdo contratual indicada pela autoridade competente do 6rgdo da Administragdo
Direta, da autarquia ou da fundac¢do do Poder Executivo Municipal, composta por:

a) gestor do contrato: agente publico com atribui¢des gerenciais, técnicas funcionais e
operacionais relacionadas ao processo de gestdo do contrato;

b) fiscal do contrato: agente publico com atribui¢do de fiscalizar o contrato quanto aos
aspectos administrativos e técnicos da execucdo, especialmente os referentes a
pagamentos, san¢des, aderéncia as normas, diretrizes e obrigagdes contratuais.

Art. 3° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, assegurada a distingao dessas atividades.

Paragrafo unico. A gestdo e a fiscalizacdo de contratos orientar-se-ao pelos principios
do planejamento, da eficiéncia, da segregacdo de funcdes, da sindicabilidade, da
proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica, visando a boa
administracdo e ao atendimento do interesse ptublico.

Art. 4° Os fiscais e os gestores de contrato contardo com o apoio dos oOrgdos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais
a execugdo do disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 5°. Para os fins do disposto nesta Resolugdo, serdo adotadas as definigdes trazidas
no art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

CAPITULO 11
DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

Secao 1
Dos Agentes da Gestao e da Fiscalizaciao
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Art. 6°. Os fiscais ¢ os gestores de contrato serdo designados pela autoridade maxima
do oOrgdo ou da entidade ou por quem as normas de organizacdo administrativa
indicarem, preferencialmente, dentre servidores efetivos ou empregados publicos, para o
desempenho das fungdes essenciais de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual,
observados os demais requisitos do art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° A designacdo da equipe de fiscalizacdo do contrato sera realizada por ato formal do
orgdo ou da entidade demandante que integrard o processo da contratacdo, devendo ser
devidamente publicada no Diario Oficial do Municipio.

§ 2° E vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagio simultinea nas
funcdes de gestor e fiscal de um mesmo contrato.

Art. 7°. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato poderdo ser compartilhadas entre varios
agentes publicos, tendo em vista a natureza, a complexidade do objeto e a diversidade
de unidades administrativas do 6rgdo ou do ente publico onde ocorrer sua execucao,
devendo ser definida no ato que designar os respectivos fiscais a parcela do objeto
contratual que sera atribuida a cada um.

Paragrafo unico. Havendo a designa¢do de mais de um gestor ou fiscal de contrato
para atendimento de diversos setores de execugdo contratual, serd o mesmo denominado
como gestor ou fiscal setorial.

Art. 8° Sdo elementos do referido ato de designagédo do gestor e do fiscal do contrato:

I - a identificacdo do contrato objeto da fiscalizagdo;

II - 0 nome, o cargo e a matricula do agente ptblico designado;

IIT - a mengdo expressa ao dever de observancia da legislagdo pertinente, em
conformidade com as disposi¢des desta Resolugdo;

IV - o rol de eventuais obrigagdes especificas que ndo estejam relacionadas neste
normativo;

V - a indica¢do dos substitutos em caso de férias, licencas e outros afastamentos.

§ 1° Durante a fase de planejamento da contratacdo, se for identificado no Estudo
Técnico Preliminar a necessidade de capacitacdo dos agentes publicos que
desempenharao as atribuicdes de fiscal e de gestor, a Administragdo Publica Municipal
devera providencia-la antes da assinatura do contrato.

§ 2° Para o exercicio da fungdo, os integrantes da equipe de fiscalizacdo do contrato
devem ser cientificados, prévia e expressamente, sobre a indicagdo e as respectivas
atribui¢des.

§ 3° O encargo de gestor ou de fiscal ndo pode ser recusado pelo agente publico, por ndo
se tratar de ordem ilegal, devendo este expor ao superior hierarquico, se for o caso, as
deficiéncias e as limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do
exercicio de suas atribui¢des.
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§ 4° Na hipotese de que trata o § 3° deste artigo, cabera a Administragdo Publica
Municipal qualificar o servidor para o desempenho das atribui¢des, conforme a natureza
e a complexidade do objeto, designar outro servidor com a qualificagdo requerida ou
adotar a medida cabivel para solucionar a questao.

Art. 9°. E facultada 2 Administragio Publica Municipal a contratagio de terceiros para
assistir e subsidiar o fiscal de contrato com informagdes especializadas pertinentes a
essa atribuicdo, desde que ndo supriveis por pessoal pertencente ao quadro de servidores
e mediante justificativa da necessidade.

Paragrafo unico. Na hipotese da contratacdo de terceiros prevista neste artigo, sera
observado o disposto no § 4° do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, ndo podendo o fiscal
eximir-se do cumprimento de suas atribuicdes, cabendo-lhe adotar as providéncias
necessarias para o fiel cumprimento do contrato.

Art. 10. A equipe de fiscalizacdo do contrato serd automaticamente destituida quando
da extingdo ou do encerramento do contrato.

Secao 11
Dos Atributos e dos Impedimentos dos Agentes da Gestao e da Fiscalizaciao

Art. 11. Os agentes publicos que exercerem as atividades de gestdo e de fiscalizagdo de
contratos, além de atender o disposto no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
deverdo ter boa reputacdo ética e profissional e possuir aptiddo técnica e/ou pratica
acerca do objeto a ser fiscalizado.

§ 1° Os agentes publicos designados como gestor ou fiscal de contratos podem
responder pelo gerenciamento ou pela fiscalizagdo de mais de um instrumento
contratual.

§ 2° E vedado aos gestores e aos fiscais de contrato transferir as atribui¢des que lhe
forem conferidas pela autoridade competente.

Art. 12. Sem prejuizo do disposto no art. 7°, inciso III, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, sera considerado impedido, sendo vedada a atuagdo na gestdo e na fiscalizacdo do
contrato, aquele que:

I - possua vinculo de qualquer natureza com a contratada, inclusive pessoal, comercial,
financeiro, trabalhista ou civil;

II - possua relagdo de amizade, parentesco ou inimizade com o proprietario, socio e/ou
o dirigente da contratada;

III - tenha participado da realizac¢do da licitagdo, na condi¢do de agente de contratagdo,
pregoeiro, de membro da comissdo de contratacdo ou da equipe de apoio ou da
elaboracdo dos instrumentos de planejamento da contratacao;
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IV - tenha sido condenado por crime contra a Administracdo Publica ou por atos de
improbidade administrativa;

V - tenha sido responsabilizado por irregularidades perante os 6rgdos de controle
externo ou interno.

Art. 13. O Diretor-Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio
de Paranaiba-MS, ndo podera designar para exercer a funcdo de fiscal do contrato
agente publico que tenha vinculo com o setor financeiro da unidade fiscalizada,
sobretudo aquele diretamente responsavel pelo processamento da execucdo de despesas
ou pela execucdo do orcamento.

Art. 14. Qualquer motivo que possa obstar a imparcialidade do agente publico no
gerenciamento ou na fiscalizacdo dos contratos devera ser sopesado quando da sua
designacdo, devendo a autoridade competente observar os principios da impessoalidade
e da moralidade, antes de indicar qualquer agente publico para o exercicio da referida
funcao.

Secao 111
Das Atribuicdes dos Agentes da Gestao e da Fiscalizacido

Art. 15. Compete aos gestores de contratos o exercicio de atividades gerenciais,
técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da execugdo dos contratos, e
especialmente:

I - agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em
todos os atos de sua atuacao;

II - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precos, de
instrumentos contratuais e de seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de
referéncia, além de eventuais termos aditivos e apostilamentos;

III - acompanhar a celebragdo e a execugdo dos contratos e dos termos aditivos, com a
coleta das assinaturas, providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de
publicacdo do extrato e o encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado,
quando for o caso;

IV - manter controle dos contratos celebrados no ambito do seu 6rgdo, autarquia ou
fundagdo, registrando e atualizando as informagdes necessarias nos sistemas
informatizados utilizados pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio
de Paranaiba-MS;

V - obter a formalizag@o da designagao do preposto perante a contratada;

VI - assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas, com
qualidade e em respeito a legislacao vigente;

VII - propiciar o acesso do fiscal de contrato as informagdes, aos documentos e aos
meios necessarios ao exercicio das atividades de fiscalizagdo;

VIII - supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratado;
IX - avaliar os relatdrios de ocorréncias disponibilizados pelo (s) fiscal (is) de contrato
para que, sendo o caso, possa tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

X - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugdo dos problemas de sua competéncia;
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XI - analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a possivel
necessidade de descontos a serem realizados, informando-as ao setor financeiro;

XII - encaminhar, formalmente, ao preposto da contratada, as demandas para
manifestagdo sobre irregularidades apontadas pelo(s) fiscal(is) de contrato;

XIII - instruir o processo com os documentos necessarios as alteragdes contratuais e
encaminha-lo a autoridade superior para decisdo;

XIV - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a
juntada de comprovante de recolhimento e a adequac@o da sua vigéncia e do seu valor;
XV - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da garantia contratual
em favor da contratada, quando possivel e nos prazos regulamentares;

XVI - instruir o processo com informagdes, dados e requerimento/manifestacdo da
contratada pertinentes a alteracdo de valores do contrato, em razdo de reajuste de
precos, revisdo ou de alteragdo do objeto, para acréscimo ou supressao, ¢ encaminha-lo
a autoridade superior para decisao;

XVII - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do objeto, assim como
de suas etapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel,
a autoridade competente, quando for o caso, a deflagracdo de novo procedimento
licitatorio ou a prorrogacdo do prazo, quando admitida;

XVIII - comunicar, com antecedéncia razodvel, a autoridade competente, a
proximidade do término do prazo do contrato, instruindo o processo, quando admitida a
prorrogacdo, com os seguintes documentos:

a) a manifestacdo de interesse da Administragdo Publica Municipal quanto a
prorrogacdo do prazo, devidamente justificada;

b) consulta a contratada, solicitando manifestagdo de interesse na referida prorrogacgao;
¢) resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogacdo contratual;

d) pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da
prorrogacdo, tendo por base o projeto basico ou o termo de referéncia relativo ao
contrato em vigor e a existéncia de disponibilidade orcamentaria;

e) documentagdo de comprovagdo de manutencdo do preenchimento dos requisitos de
habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e qualificacdo
econdomico-financeira;

XIX - comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos
e os pedidos de prorrogacao dos prazos de entrega e de execucao do objeto;

XX - atestar, conjuntamente com o (s) fiscal (is) de contrato, as notas fiscais e, apds
conferéncia, encaminhd-las para o setor responsavel pela liquidagdo e pelo pagamento;
XXI - elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo
unilateral do contrato pela Administragdo Publica Municipal;

XXII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obten¢do de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico nos casos em que tenha dividas sobre a providéncia a ser adotada ou
a necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questdes que
ultrapassem o ambito de suas atribuicdes;

XXIII - comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela
contratada, sugerindo, quando for o caso, a imposicdo de sang¢des contratuais e/ou
administrativas, conforme previsdo contida no edital e/ou no instrumento contratual, ou
ainda, na legislacdo de regéncia;
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XXIV - adotar as medidas preparatorias para a aplicagdo de sangdes e para a rescisdo
contratual, conforme previsdo contida no edital e/ou no instrumento contratual, ou
ainda, na legislacdo de regéncia, com aprovagdo da autoridade competente;

XXV - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda a execucdo do contrato,
as condigdes de habilitacdo e de qualificacdo exigidas na licitacdo e/ou na contratacio,
solicitando os documentos necessarios a comprovacdo da manutencdo das referidas
condicoes;

XXVI - promover a gestdo documental, inclusive da comprovacao de regularidade das
obrigacdes acessorias, compreendidas as de natureza trabalhista, fiscal e previdenciaria
a cargo da contratada;

XXVII - apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatdrio
circunstanciado de gestdo do contrato;

XXVIII - informar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia;

XXIX - emitir decisdo sobre todas as solicitagdes ¢ reclamagdes relacionadas a
execugdo dos contratos, observado o disposto no artigo 123, caput e paragrafo tinico da
Lei Federal n° 14.133, de 2021,

XXX - constituir o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, com as informag¢des obtidas durante a execugdo
do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragdo Publica
Municipal;

XXXI - estabelecer reunides peridodicas com a contratada, a fim de garantir a qualidade
da execugdo do servico ou a continuidade da entrega do bem, objetivando alcangar
melhorias administrativas e a reducdo de custos.

Art. 16. Compete aos fiscais de contratos a fiscalizacdo e o acompanhamento da
execucao do objeto contratual, e especialmente:

I - agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em
todos os atos inerentes;

II - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precos, de
instrumentos contratuais e de todos os seus anexos, especialmente o projeto
basico/termo de referéncia, além de eventuais aditivos e apostilamentos;

III - manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para langar as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, as inspecdes periddicas realizadas, as
faltas verificadas, as providéncias exigidas e as recomendagdes efetuadas, bem como as
solugdes adotadas pela contratada;

IV - avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos servigos
executados ou dos bens entregues, verificando o atendimento das especificagdes
contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos, especificagdes técnicas,
projeto basico, termo de referéncia e na proposta, assim como os prazos de
entrega/execugao e de conclusdo;

V - assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela
contratada;

VI - certificar-se de que:
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a) contratada ¢ quem executa o contrato;
b) existe cessdo ou subcontratagdo fora das hipodteses legais e previstas no contrato;

VII - verificar se a contratada mantém um responsavel técnico acompanhando as obras
e os servicos, quando assim determinar o contrato;

VIII - atestar, em documento habil, juntamente com o gestor (es) de contratos, o
fornecimento ou a entrega de bens e a prestacdo do servigo, apos conferéncia prévia do
objeto contratado, recusando-os quando irregulares ou em desacordo com as condigdes
estabelecidas;

IX - receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidacdo da despesa e encaminha-los, juntamente com o documento fiscal, ao(s)
gestor(es) do contrato que, apds conferéncia, remetera (20) a documentacdo para o setor
responsavel pelo pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado
no prazo adequado;

X - apresentar, periodicamente ou quando necessario, relatorio circunstanciado de
acompanhamento da execugdo dos servigos ou dos bens entregues, que devera ser
instruido com registros fotograficos e demais documentos probatérios, quando for o
caso;

XI - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solucdo dos problemas que porventura
venham a ocorrer ao longo da execucdo contratual, encaminhando as questdes que
ultrapassarem sua competéncia ao(s) gestor(es) do contrato ou a autoridade competente;
XII - observar os prazos contratuais para a regularizacdo de eventuais falhas e, no caso
da inexisténcia de sua previsdo, estabelecer juntamente com o(s) gestor(es) do contrato,
prazo razoavel para a medida saneadora;

XIII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio
ou suporte técnico nos casos em que tenha dividas sobre a providéncia a ser adotada ou
necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como nas questdes que
ultrapassem o dmbito de suas atribuicdes;

XIV - indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados
em razdo da inexecu¢do ou da ma execucdo do contrato, por meio de glosas que serdo
escritas no verso da nota ou do documento equivalente;

XV - dar ciéncia ao (s) gestor (es) do contrato acerca da possibilidade de nao conclusio
do objeto na data pactuada, com as justificativas apresentadas pela contratada;

XVI - comunicar, formalmente, ao (s) gestor (es) do contrato o inadimplemento parcial
ou total do que foi pactuado, registrando as providéncias adotadas para fins de
materializagdo dos fatos que possam levar a aplicagdo de sangdo ou a rescisdo
contratual;

XVII - comunicar ao (s) gestor (es) do contrato, formalmente e com antecedéncia, o
afastamento das atividades de fiscalizag@o para que, caso necessario, seja designado seu
substituto;

XVIII - informar a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes, sobre quaisquer situagdes que demandem decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

Secao IV

RUA OTTO LEMOS FLEURY, 225 - SANTA MONICA — CEP. 79.500-000 - PARANAIBA-MS - FONES (67) 3668-0374 / 3668-3360
CNPJ: 04.925.862/0001-86 — CX POSTAL 144 — e-mail: previm.pba@terra.com.br



ofVle NSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES D
’?_‘?'S' MUNICIPIO DE PARANAIBA - MS

PREVIM

Da Fiscalizacao de Servicos Terceirizados

Art. 17. O Diretor-Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio
de Paranaiba-MS, compete a edi¢do de ato normativo disciplinando a fiscalizagdo do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais em contratacdes de servigos
terceirizados.

CAPITULO 111
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 18. Os recebimentos, provisorio e definitivo, do objeto do contrato deverdo ser
realizados conforme o disposto no art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
observadas, ainda, as regras definidas no edital e no instrumento contratual.

§ 1° No recebimento definitivo de obras, para fins de possibilitar o pagamento referente
a ultima medi¢do, sem prejuizo da observancia das demais clausulas contratuais,
legalmente estabelecidas, deverd ser exigida a baixa da matricula no Cadastro
Especifico do INSS (CEI) ou no Cadastro Nacional de Obras (CNO).

§ 2° O gestor do contrato deve supervisionar e participar do procedimento de
recebimento definitivo das obras e dos servicos.

Art. 19. O termo sumario ¢ o termo detalhado tém a fun¢do de documentar o
recebimento do objeto contratado, sendo o primeiro mais simples e sucinto,
correspondente ao atesto no verso do documento fiscal ou equivalente, e o segundo
mais complexo e minucioso, descrevendo total e detalhadamente o objeto recebido,
devendo ser acompanhado do atesto no verso do documento fiscal ou equivalente.

§ 1° Se o fiscal do contrato, agente publico responsavel ou a comissdo constituida para o
recebimento verificar que o objeto contratado ndo foi adequadamente executado, ao
invés de recebé-lo, devera rejeita-lo com base no art. 140, § 1°, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§ 2° A rejeicdo do objeto contratual podera implicar sua adequacdo aos termos
pactuados, a lei ou a técnica, devendo, neste caso, a Administracdo Publica Municipal
fixar prazo para que o contratado, a suas expensas, venha a reparar as imperfeicdes
verificadas, conforme art. 119 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 3° Se o particular realizar os reparos necessarios dentro do prazo estipulado,
adequando o objeto entregue aos termos pactuados, a Administragdo Publica Municipal
devera aceita-lo, provisoriamente, e, apos proceder a todos os testes e averiguagdes,
recebé-lo definitivamente, nos termos antes analisados.

§ 4° Caso seja verificado que ndo ¢é possivel a adequagdo do objeto executado, ou que,
mesmo depois de concedido prazo para reparacdes, ndo foi alcancado o resultado
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esperado, sera cabivel a rescisdo unilateral do contrato, com base no que dispde o art.
137, incisos I e II, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, bem como a aplicagdo de sangdes,
conforme o disposto no art. 156 do mesmo diploma.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE ATESTE DA NOTA FISCAL DO FORNECEDOR

Art. 20. A Comissdo de Fiscaliza¢do providenciara a instrucdo do processo para o
Ateste de notas fiscais, faturas, boletos € documentos similares, dentre outros emitidos,
em decorréncia de servigos tomados ou produtos/bens adquiridos pelo Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba-MS, com os dados do
contrato, para fins de pagamento do fornecedor.

CAPITULO V
ATESTE DA NOTA FISCAL/ FATURA OU DOCUMENTO
CORRESPONDENTE

Art. 21. A seguir sdo apresentados os itens minimos de verificagdo na etapa de
fiscalizacdo do contrato, respeitando cada contexto contratual e suas respectivas
clausulas, bem como dos procedimentos estabelecidos no Planejamento da Fiscalizacdo
do contrato, para fins de Ateste da Nota Fiscal:

I- Acompanhar a execu¢do dos servicos contratados, em conformidade com o
avencado nas especificacdes constantes no Contrato/Termo de Referéncia, e emitir Nota
Técnica de execugdo do contrato;

1I- Verificar as informagdes quanto as faltas, falhas ou incorrecdes verificadas, ndo
reposicao por parte da contratada da mao de obra e a ocorréncia de prejuizo na execugao
do contrato;

III-  Identificar eventuais inconformidades na execu¢do do contrato com os termos
contratuais tomando providéncias junto a contratada para sua regularizagao;

IV-  Verificar os registros de ocorréncias de inadimplemento contratual parcial ou
total que impeg¢am a liquidagdo da despesa;

V- Acompanhar as demandas de correcdo encaminhadas a contratada, que devem
ser anexadas e as corregdes promovidas pela contratada;

VI-  Verificar resposta da contratada, e se estd em tempo habil para a resolugcdo de
pendéncias e irregularidades evidenciadas;

VII- Acompanhar as sugestdes de alteracdes do contrato, bem como qualquer
informagdo necessaria a tomada de decis@o pelo gestor do contrato;

VIII- Avaliar a qualidade dos servicos realizados, adotando indicadores de
desempenho;

IX- - Verificar a conferéncia do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, nos casos
de servigos continuados com dedicacao exclusiva;
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X- Verificar se a utilizacdo dos materiais e equipamentos sdo suficientes para
assegurar a qualidade dos servicos, sem desperdicios, solicitando, quando for o caso, a
substitui¢do deles quando ndo forem adequados;

XI-  Verificar as ocorréncias relatadas pelo Fiscal Técnico referente a quantidade e
caracteristicas dos produtos e/ou servigos contratados e a forma como estdo sendo
executados os servicos e o prazo de sua execugdo, os locais em que serdo prestados e
sua frequéncia, bem como todas as clausulas importantes que dizem respeito a execugdo
contratual;

XII- Verificar a entrega dos bens. Os bens somente deverdo ser recebidos se
estiverem em conformidade com o estabelecido no Contrato € no Termo de Referéncia;
- Verificar a disponibilidade orgamentaria se esta vinculada ao or¢amento do exercicio
financeiro no qual se realizard a despesa, que a cada exercicio terd a indicagdo da
classificagdo correspondente;

XIII- Verificar se a nota de empenho foi emitida em data anterior a data da nota fiscal,
fatura, boleto, documento similar;

XIV- Realizar a analise de riscos da etapa de fiscalizacdo em harmonia com a Politica
de Gestao de Riscos do Municipio, e do Plano de Gerenciamento de Riscos do processo
de contratacdes publicas;

XV- Conferir os dados das notas fiscais, faturas, boletos ¢ documentos similares,
dentre outros emitidos, em decorréncia de servicos tomados ou produtos/bens
adquiridos.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. O edital e seus anexos, assim como o contrato ou equivalente, deverdo conter
as rotinas e os procedimentos especificos de fiscalizagdo contratual, tendo em vista as
caracteristicas e as condi¢des de cada objeto licitado e contratado.

Art. 23. Os agentes publicos responsaveis pela gestdo e pela fiscalizagdo de contratos
respondem civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular das atribuigdes
que lhe sdo confiadas, estando sujeitos as penalidades previstas nas normas em vigor.

Art. 24. A eventual aplicacdo de sangdo e a apuracdo de incidentes contratuais
obedecerdo aos principios do contraditério e da ampla defesa, garantindo a contratada
utilizar-se de todos os meios e recursos inerentes ao direito de defesa, conforme art. 5°,
inciso LV, da Constituicdo Federal.

Art. 25. E obrigatorio o cadastro do fiscal e do gestor de contrato e de seus substitutos
no Sistema de Gestdo de Contratos, instituido pelo Decreto Municipal n® 13.572, de 1°
de margo de 2013, previamente a publicacdo do instrumento de contrato.
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Art. 26. As multas aplicadas a contratada, em razdo do descumprimento contratual,
deverdo ser recolhidas aos cofres publicos por meio do Documento de Arrecadacdo
Municipal (DAEMS).

Art. 27. O Diretor-Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio
de Paranaiba-MS, podera expedir normas complementares a esta Resolugdo e
procederd a divulgacdo dos modelos de documentos para designagdo e auxilio as

atividades do gestor e do fiscal de contrato.

Art. 28. Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicacao.

Paranaiba-MS, 27 de outubro de 2023.

Marcelo Alves de Freitas
Diretor Executivo

PUBLICADA E REGISTRADA, na secretaria do Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Paranaiba — PREVIM, na data supra.
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confeccionado.
- Quais resultados pretende-se alcangar com esta contratacdo, em termos de economicidade?

- Quais resultados pretende-se alcancar com esta contratagdo, em termos de desenvolvimento nacional/municipal
sustentavel?

- Quais resultados pretende-se alcancar com esta contratacdo, em termos de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis?

- Quais resultados pretende-se alcancar com esta contratacdo, em relagdo a melhoria da qualidade de produtos e
servicos oferecidos a sociedade?

10 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A CELEBRAGCAO DO
CONTRATO

OBS: Esse elemento do ETP é facultativo, nos termos do disposto no art. 18, § 29, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, cabendo ao servidor ou a equipe de planejamento apresentar justificativa quando ndo contemplado no ETP
confeccionado.

- Para a correta viabilidade da contratagao é necessario que a Administracdo Publica Municipal, previamente a celebragao
do contrato, providencie adequacGes e alteracoes em seu espacgo fisico, estrutura organizacional, infraestrutura
tecnoldgica, infraestrutura elétrica, entre outros?

- Para a correta viabilidade da contratacdo é necessario que a Administracdo Publica Municipal, previamente a celebragdo
do contrato, providencie a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacao e gestdo contratual?

- Havendo contrato vigente na Administracdo Publica Municipal para o mesmo objeto, ha a necessidade de a contratada
promover a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas?

11 - CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

OBS: Esse elemento do ETP é facultativo, nos termos do disposto no art. 18, § 29, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, cabendo ao servidor ou a equipe de planejamento apresentar justificativa quando ndo contemplado no ETP
confeccionado.

- Existe outra contratacdo que precise ser realizada para a completa satisfacdo do objeto a ser contratado?

- Outras contratagdes podem estar interligadas de modo que interfiram na demanda pretendida, impactando nas
solugdes de mercado, no quantitativo desejado e na prépria solugdo a ser adotada?

- Em se tratando de contratacdes correlatas e interdependentes que estejam ambas em fase de planejamento é possivel
agregar os objetos?

12 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATAMENTO:

OBS: Esse elemento do ETP é facultativo, nos termos do disposto no art. 18, § 29, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, cabendo ao servidor ou a equipe de planejamento apresentar justificativa quando ndo contemplado no ETP
confeccionado.

- A contratagdo pretendida podera ensejar algum impacto ambiental?
- Quais medidas de tratamento devem ser adotadas para reduzir e/ou excluir os mencionados impactos?

- Ha a possibilidade de inclusdo de critérios de sustentabilidade na contratacdo, desde a especificacdao técnica até as
obrigacdes da contratada?

13 - VIABILIDADE E A ADEQUAGAO DA CONTRATAGCAO

- Apds os estudos realizados, existe viabilidade da contratagdo para o atendimento da necessidade descrita? Declarar
explicitamente se a contratagdo € viavel ou ndo, justificando com base nos elementos anteriores dos Estudos Preliminares.

Matéria enviada por Vanila Garcia Belo

PREVIM - Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba-MS
RESOLUCAO N©° 046, DE 27 DE OUTUBRO DE 2023

DispGe sobre a gestdo e a fiscalizagdo de contratos celebrados pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio
de Paranaiba, Estado de Mato Grosso do Sul e o recebimento do objeto contratual, em consonancia com o disposto na
Lei Federal n® 14,133, de 1° de abril de 2021, e da outras providéncias.

O Diretor-Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso das atribuigdes que lhe sdao conferidas , e tendo em vista o disposto nos arts. 8°, § 3°, e 140,
§ 39, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos atinentes a gestdao e a fiscalizagdo dos contratos
administrativos,

RESOLVE:
CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°, As atividades de gestdo e de fiscalizacdo de contratos administrativos, celebrados pela Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Paranaiba-MS, observardo as disposicdes desta Resolucdo.

8§ 1° Aplicam-se as disposicdes desta Resolugdo as contratacoes regidas pela Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, ainda que ndo formalizadas pelo instrumento de contrato, na forma autorizada por seu art. 95.

8§ 29 Aplicam-se as disposicoes desta Resolugdo, no que couber, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados pela Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba-MS na forma do art. 184 da Lei
Federal n© 14.133, de 2021.
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§ 3° As disposigOes desta Resolucdo ndo se aplicam as empresas publicas e as sociedades de economia mista e as suas
subsidiarias, regidas pela Lei Federal n® 13.303, de 30 de junho de 2016.

Art. 29, Para os fins deste Ato, entende-se por:

I - contrato: todo e qualquer acordo de vontade entre érgdos ou entidades da Administracdo Publica Municipal e
terceiros, com a estipulacdo de obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominacdo utilizada, incluindo seus aditivos e
demais ajustes;

II - 6rgdo ou entidade demandante: 6rgao ou entidade solicitante da contratacdo e responsavel pela assinatura do
contrato;

III - gestdo de contratos: servico geral de gerenciamento de contratos realizados desde a sua formalizagdo até o seu
término;

IV - fiscalizacdo de contratos: atribuicdo de verificagdo da conformidade dos servicos e das obras executadas e dos bens
entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o seu exato cumprimento;

V - equipe de fiscalizagdo do contrato: equipe responsavel por gerir e fiscalizar a execugdo contratual indicada pela
autoridade competente do 6rgdo da Administracdo Direta, da autarquia ou da fundagdo do Poder Executivo Municipal,
composta por:

a) gestor do contrato: agente publico com atribuicGes gerenciais, técnicas funcionais e operacionais relacionadas ao
processo de gestdao do contrato;

b) fiscal do contrato: agente publico com atribuicdo de fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos e
técnicos da execucdo, especialmente os referentes a pagamentos, sangdes, aderéncia as normas, diretrizes e obrigagdes
contratuais.

Art. 39. As atividades de gestdao e de fiscalizagdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, assegurada a distincdo dessas atividades.

Paragrafo unico. A gestdo e a fiscalizacdo de contratos orientar-se-ao pelos principios do planejamento, da eficiéncia,
da segregacdo de funcbes, da sindicabilidade, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica, visando
a boa administragdo e ao atendimento do interesse publico.

Art. 4°. Os fiscais e os gestores de contrato contardo com o apoio dos drgdos de assessoramento juridico e de controle
interno para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo do disposto na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 5°. Para os fins do disposto nesta Resolugdo, serdo adotadas as definicdes trazidas no art. 6° da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

CAPiTULO II
DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO
Secao I
Dos Agentes da Gestao e da Fiscalizagao

Art. 6°. Os fiscais e os gestores de contrato serdo designados pela autoridade maxima do 6rgado ou da entidade ou por
guem as normas de organizacao administrativa indicarem, preferencialmente, dentre servidores efetivos ou empregados
publicos, para o desempenho das fungdes essenciais de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual, observados os
demais requisitos do art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

8§ 1° A designacdo da equipe de fiscalizacdo do contrato serad realizada por ato formal do érgdo ou da entidade
demandante que integrara o processo da contratacdao, devendo ser devidamente publicada no Diario Oficial do Municipio.

§ 2° E vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea nas fungdes de gestor e fiscal de um
mesmo contrato.

Art. 7°. A gestao e a fiscalizacdo do contrato poderdo ser compartilhadas entre varios agentes publicos, tendo em vista
a natureza, a complexidade do objeto e a diversidade de unidades administrativas do érgdo ou do ente publico onde
ocorrer sua execugdao, devendo ser definida no ato que designar os respectivos fiscais a parcela do objeto contratual
qgue sera atribuida a cada um.

Paragrafo unico. Havendo a designacdo de mais de um gestor ou fiscal de contrato para atendimento de diversos
setores de execucdo contratual, serda o mesmo denominado como gestor ou fiscal setorial.

Art. 8° S3o elementos do referido ato de designagdo do gestor e do fiscal do contrato:
I - a identificagcdo do contrato objeto da fiscalizagao;
II - 0o nome, o cargo e a matricula do agente publico designado;

III - a mencgdo expressa ao dever de observancia da legislagao pertinente, em conformidade com as disposicdes desta
Resolugao;

IV - o rol de eventuais obrigagdes especificas que ndo estejam relacionadas neste normativo;
V - a indicacdo dos substitutos em caso de férias, licencas e outros afastamentos.

§ 1° Durante a fase de planejamento da contratagdo, se for identificado no Estudo Técnico Preliminar a necessidade
de capacitacdo dos agentes publicos que desempenhardo as atribuicdoes de fiscal e de gestor, a Administracdao Publica
Municipal devera providencia-la antes da assinatura do contrato.

8§ 29 Para o exercicio da funcdo, os integrantes da equipe de fiscalizacdo do contrato devem ser cientificados, prévia e
expressamente, sobre a indicacao e as respectivas atribuicdes.

8§ 3° O encargo de gestor ou de fiscal ndo pode ser recusado pelo agente publico, por ndo se tratar de ordem ilegal,
devendo este expor ao superior hierarquico, se for o caso, as deficiéncias e as limitagdes técnicas que possam impedir
o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigdes.

§ 4° Na hipotese de que trata o § 3° deste artigo, caberd a Administracdo Publica Municipal qualificar o servidor
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para o desempenho das atribuicbes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, designar outro servidor com a
qualificagdo requerida ou adotar a medida cabivel para solucionar a questdo.

Art. 9°. E facultada & Administracdo Publica Municipal a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal de
contrato com informacGes especializadas pertinentes a essa atribuicdo, desde que ndo supriveis por pessoal pertencente
ao quadro de servidores e mediante justificativa da necessidade.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese da contratacdo de terceiros prevista neste artigo, sera observado o disposto no § 4° do
art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, ndo podendo o fiscal eximir-se do cumprimento de suas atribuicdes, cabendo-lhe
adotar as providéncias necessarias para o fiel cumprimento do contrato.

Art. 10. A equipe de fiscalizacdo do contrato sera automaticamente destituida quando da extingao ou do encerramento
do contrato.

Secao II
Dos Atributos e dos Impedimentos dos Agentes da Gestdo e da Fiscalizagao

Art. 11. Os agentes publicos que exercerem as atividades de gest&o e de fiscalizagdo de contratos, além de atender o
disposto no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, deverdo ter boa reputacdo ética e profissional e possuir aptiddo
técnica e/ou pratica acerca do objeto a ser fiscalizado.

§ 19 Os agentes publicos designados como gestor ou fiscal de contratos podem responder pelo gerenciamento ou pela
fiscalizacao de mais de um instrumento contratual.

§ 2° E vedado aos gestores e aos fiscais de contrato transferir as atribuicdes que Ihe forem conferidas pela autoridade
competente.

Art. 12, Sem prejuizo do disposto no art. 79, inciso III, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sera considerado impedido,
sendo vedada a atuagao na gestao e na fiscalizagdo do contrato, aquele que:

I - possua vinculo de qualquer natureza com a contratada, inclusive pessoal, comercial, financeiro, trabalhista ou civil;
II - possua relagdo de amizade, parentesco ou inimizade com o proprietario, socio e/ou o dirigente da contratada;

III - tenha participado da realizagao da licitacdo, na condicdo de agente de contratacao, pregoeiro, de membro da
comissdo de contratacdao ou da equipe de apoio ou da elaboracao dos instrumentos de planejamento da contratagdo;

IV - tenha sido condenado por crime contra a Administracdo Publica ou por atos de improbidade administrativa;
V - tenha sido responsabilizado por irregularidades perante os 6rgaos de controle externo ou interno.

Art. 13. O Diretor-Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba-MS , nao
podera designar para exercer a fungdo de fiscal do contrato agente publico que tenha vinculo com o setor financeiro da
unidade fiscalizada, sobretudo aquele diretamente responsavel pelo processamento da execucdo de despesas ou pela
execugao do orgamento.

Art. 14. Qualquer motivo que possa obstar a imparcialidade do agente publico no gerenciamento ou na fiscalizagdo dos
contratos devera ser sopesado quando da sua designagdo, devendo a autoridade competente observar os principios da
impessoalidade e da moralidade, antes de indicar qualquer agente publico para o exercicio da referida funcdo.

Secgao III
Das Atribuicoes dos Agentes da Gestao e da Fiscalizagcao

Art. 15. Compete aos gestores de contratos o exercicio de atividades gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas
a gestdo da execugdo dos contratos, e especialmente:

I - agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em todos os atos de sua atuacao;

II - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de pregos, de instrumentos contratuais e de
seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de referéncia, além de eventuais termos aditivos e apostilamentos;

III - acompanhar a celebragdo e a execugdao dos contratos e dos termos aditivos, com a coleta das assinaturas,
providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de publicagdo do extrato e o encaminhamento da via ao
Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso;

IV - manter controle dos contratos celebrados no @mbito do seu 6rgdo, autarquia ou fundacgdo, registrando e atualizando
as informac0es necessarias nos sistemas informatizados utilizados pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Paranaiba-MS ;

V - obter a formalizacdao da designacao do preposto perante a contratada;

VI - assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a
legislagdo vigente;

VII - propiciar o acesso do fiscal de contrato as informagdes, aos documentos e aos meios necessarios ao exercicio das
atividades de fiscalizacdo;

VIII - supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do objeto contratado;

IX - avaliar os relatérios de ocorréncias disponibilizados pelo (s) fiscal (is) de contrato para que, sendo o caso, possa
tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

X - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solucdo dos problemas de sua competéncia;

XI - analisar notas/glosas escritas pelo(s) fiscal(is), a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a serem
realizados, informando-as ao setor financeiro;

XII - encaminhar, formalmente, ao preposto da contratada, as demandas para manifestacdo sobre irregularidades
apontadas pelo(s) fiscal(is) de contrato;

XIII - instruir o processo com os documentos necessarios as alteragGes contratuais e encaminha-lo a autoridade
superior para decisao;
XIV - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de comprovante de recolhimento
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e a adequacdo da sua vigéncia e do seu valor;

XV - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, quando
possivel e nos prazos regulamentares;

XVI - instruir o processo com informacdes, dados e requerimento/manifestacdo da contratada pertinentes a alteracao
de valores do contrato, em razdo de reajuste de precos, revisdao ou de alteracdo do objeto, para acréscimo ou supressao,
e encaminha-lo a autoridade superior para decisdo;

XVII - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucdo do objeto, assim como de suas etapas e demais prazos
contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagracdo de
novo procedimento licitatério ou a prorrogacao do prazo, quando admitida;

XVIII - comunicar, com antecedéncia razodvel, a autoridade competente, a proximidade do término do prazo do
contrato, instruindo o processo, quando admitida a prorrogagdo, com os seguintes documentos:

a) a manifestagdo de interesse da Administracdo Publica Municipal quanto a prorrogacdo do prazo, devidamente
justificada;

b) consulta a contratada, solicitando manifestacdo de interesse na referida prorrogacéo;

c) resposta da contratada quanto ao interesse na prorrogagdo contratual;

d) pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da prorrogacdo, tendo por base o projeto
basico ou o termo de referéncia relativo ao contrato em vigor e a existéncia de disponibilidade orgcamentaria;

e) documentacgdo de comprovacao de manutencao do preenchimento dos requisitos de habilitacdo juridica, regularidade
fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e qualificacdo econémico-financeira;

XIX - comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos e os pedidos de prorrogagao
dos prazos de entrega e de execucgao do objeto;

XX - atestar, conjuntamente com o (s) fiscal (is) de contrato, as notas fiscais e, apds conferéncia, encaminha-las para
o setor responsavel pela liquidagdo e pelo pagamento;

XXI - elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteracdo unilateral do contrato pela
Administracdo Publica Municipal;

XXII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico nos casos
em que tenha duvidas sobre a providéncia a ser adotada ou a necessidade de conhecimento técnico especifico, assim
como nas questdes que ultrapassem o ambito de suas atribuicdes;

XXIII - comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada, sugerindo, quando for o
caso, a imposicao de sancdes contratuais e/ou administrativas, conforme previsdo contida no edital e/ou no instrumento
contratual, ou ainda, na legislacdo de regéncia;

XXIV - adotar as medidas preparatorias para a aplicacdo de sangdes e para a rescisdo contratual, conforme previsdo
contida no edital e/ou no instrumento contratual, ou ainda, na legislagdo de regéncia, com aprovacdo da autoridade
competente;

XXV - certificar-se de que a contratada mantém, durante toda a execucdo do contrato, as condigdes de habilitagdo
e de qualificacdo exigidas na licitagdo e/ou na contratagdo, solicitando os documentos necessarios a comprovagao da
manutencgdo das referidas condigdes;

XXVI - promover a gestdo documental, inclusive da comprovacdo de regularidade das obrigacdes acessorias,
compreendidas as de natureza trabalhista, fiscal e previdenciaria a cargo da contratada;

XXVII - apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatorio circunstanciado de gestao do contrato;

XXVIII - informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

XXIX - emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao dos contratos, observado o
disposto no artigo 123, caput e paragrafo uUnico da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

XXX - constituir o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, com as informacdes obtidas durante a execugao do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da
Administragdo Publica Municipal;

XXXI - estabelecer reunides periddicas com a contratada, a fim de garantir a qualidade da execucdo do servigo ou a
continuidade da entrega do bem, objetivando alcangar melhorias administrativas e a redugé@o de custos.

Art. 16. Compete aos fiscais de contratos a fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo do objeto contratual, e
especialmente:

I - agir com transparéncia e observando, rigorosamente, os principios legais e éticos em todos os atos inerentes;

II - conhecer o inteiro teor de editais e de seus anexos, de atas de registro de precos, de instrumentos contratuais e de
todos os seus anexos, especialmente o projeto basico/termo de referéncia, além de eventuais aditivos e apostilamentos;

III - manter registro de ocorréncias, em meio fisico ou informatizado, para lancar as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, as inspecGes perioddicas realizadas, as faltas verificadas, as providéncias exigidas e as recomendagdes
efetuadas, bem como as solucdes adotadas pela contratada;

IV - avaliar e acompanhar, rotineiramente, a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues,
verificando o atendimento das especificagdes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais descritivos,
especificagbes técnicas, projeto basico, termo de referéncia e na proposta, assim como os prazos de entrega/execugdo
e de conclusdo;

V - assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas pela contratada;

VI - certificar-se de que:

a) contratada é quem executa o contrato;
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b) existe cessdo ou subcontratacdo fora das hipdteses legais e previstas no contrato;

VII - verificar se a contratada mantém um responsavel técnico acompanhando as obras e os servigos, quando assim
determinar o contrato;

VIII - atestar, em documento habil, juntamente com o gestor (es) de contratos, o fornecimento ou a entrega de
bens e a prestacdo do servico, apds conferéncia prévia do objeto contratado, recusando-os quando irregulares ou em
desacordo com as condicOes estabelecidas;

IX - receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a liquidacdo da despesa e
encaminha-los, juntamente com o documento fiscal, ao(s) gestor(es) do contrato que, apds conferéncia, remetera (do)
a documentacgdo para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado
no prazo adequado;

X - apresentar, periodicamente ou quando necessario, relatério circunstanciado de acompanhamento da execugao dos
servicos ou dos bens entregues, que devera ser instruido com registros fotograficos e demais documentos probatérios,
quando for o caso;

XI - atuar, com eficiéncia e celeridade, na solugcdo dos problemas que porventura venham a ocorrer ao longo da
execucdo contratual, encaminhando as questfes que ultrapassarem sua competéncia ao(s) gestor(es) do contrato ou
a autoridade competente;

XII - observar os prazos contratuais para a regularizacdo de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de sua previsdo,
estabelecer juntamente com o(s) gestor(es) do contrato, prazo razoavel para a medida saneadora;

XIII - providenciar, exclusivamente por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico nos casos em
gue tenha duvidas sobre a providéncia a ser adotada ou necessidade de conhecimento técnico especifico, assim como
nas questbes que ultrapassem o ambito de suas atribuicbes;

XIV - indicar, expressamente, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados em razao da inexecugdo ou da
ma execucdo do contrato, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou do documento equivalente;

XV - dar ciéncia ao (s) gestor (es) do contrato acerca da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data pactuada,
com as justificativas apresentadas pela contratada;

XVI - comunicar, formalmente, ao (s) gestor (es) do contrato o inadimplemento parcial ou total do que foi pactuado,
registrando as providéncias adotadas para fins de materializacdo dos fatos que possam levar a aplicagdo de sangdo ou
a rescisdo contratual;

XVII - comunicar ao (s) gestor (es) do contrato, formalmente e com antecedéncia, o afastamento das atividades de
fiscalizagdo para que, caso necessario, seja designado seu substituto;

XVIII - informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdao das medidas convenientes, sobre quaisquer situagées
gue demandem decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

Secao IV
Da Fiscalizagcao de Servigos Terceirizados

Art. 17. O Diretor-Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba-MS,
compete a edigdo de ato normativo disciplinando a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais
em contratagdes de servicos terceirizados.

CAPITULO III
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 18. Os recebimentos, provisorio e definitivo, do objeto do contrato deverdo ser realizados conforme o disposto no
art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, observadas, ainda, as regras definidas no edital e no instrumento contratual.

8§ 1° No recebimento definitivo de obras, para fins de possibilitar o pagamento referente a Gltima medicdo, sem prejuizo
da observéancia das demais clausulas contratuais, legalmente estabelecidas, devera ser exigida a baixa da matricula no
Cadastro Especifico do INSS (CEI) ou no Cadastro Nacional de Obras (CNO).

8§ 29 O gestor do contrato deve supervisionar e participar do procedimento de recebimento definitivo das obras e dos
servigos.

Art. 19. O termo sumario e o termo detalhado tém a fungdo de documentar o recebimento do objeto contratado, sendo
o primeiro mais simples e sucinto, correspondente ao atesto no verso do documento fiscal ou equivalente, e o segundo
mais complexo e minucioso, descrevendo total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser acompanhado do
atesto no verso do documento fiscal ou equivalente.

§ 19 Se o fiscal do contrato, agente publico responsavel ou a comissdo constituida para o recebimento verificar que o
objeto contratado ndo foi adequadamente executado, ao invés de recebé-lo, devera rejeita-lo com base no art. 140, §
19, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 29 A rejeicdo do objeto contratual podera implicar sua adequacdo aos termos pactuados, a lei ou a técnica, devendo,
neste caso, a Administragdo Publica Municipal fixar prazo para que o contratado, a suas expensas, venha a reparar as
imperfeigoes verificadas, conforme art. 119 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8§ 3° Se o particular realizar os reparos necessarios dentro do prazo estipulado, adequando o objeto entregue aos
termos pactuados, a Administracao Publica Municipal devera aceita-lo, provisoriamente, e, apds proceder a todos os
testes e averiguacdes, recebé-lo definitivamente, nos termos antes analisados.

8§ 4° Caso seja verificado que ndo é possivel a adequacdo do objeto executado, ou que, mesmo depois de concedido
prazo para reparagoes, nao foi alcancado o resultado esperado, sera cabivel a rescisdao unilateral do contrato, com base
no que dispde o art. 137, incisos I e II, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, bem como a aplicagdao de sangdes, conforme
o disposto no art. 156 do mesmo diploma.

CAPITULO IV
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DO PROCESSO DE ATESTE DA NOTA FISCAL DO FORNECEDOR

Art. 20. A Comissao de Fiscalizagdo providenciara a instrugdo do processo para o Ateste de notas fiscais, faturas, boletos
e documentos similares, dentre outros emitidos, em decorréncia de servicos tomados ou produtos/bens adquiridos pelo
Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba-MS , com os dados do contrato, para fins de
pagamento do fornecedor.

CAPITULO V
ATESTE DA NOTA FISCAL/ FATURA OU DOCUMENTO CORRESPONDENTE

Art. 21. A seguir sdo apresentados os itens minimos de verificacdo na etapa de fiscalizagdo do contrato, respeitando
cada contexto contratual e suas respectivas cldusulas, bem como dos procedimentos estabelecidos no Planejamento da
Fiscalizagdo do contrato, para fins de Ateste da Nota Fiscal:

. Acompanhar a execucao dos servicos contratados, em conformidade com o avencado nas especificacdes
constantes no Contrato/Termo de Referéncia, e emitir Nota Técnica de execugdo do contrato;

. Verificar as informagdes quanto as faltas, falhas ou incorregGes verificadas, ndo reposicdo por parte da contratada
da mao de obra e a ocorréncia de prejuizo na execugdo do contrato;

o Identificar eventuais inconformidades na execugdo do contrato com os termos contratuais tomando providéncias
junto a contratada para sua regularizagao;

o Verificar os registros de ocorréncias de inadimplemento contratual parcial ou total que impecam a liquidacdo da
despesa;

o Acompanhar as demandas de correcdo encaminhadas a contratada, que devem ser anexadas e as correcoes
promovidas pela contratada;

. Verificar resposta da contratada, e se estda em tempo habil para a resolucdo de pendéncias e irregularidades
evidenciadas;

. Acompanhar as sugestdes de alteracdes do contrato, bem como qualquer informacdo necessaria a tomada de
decisdo pelo gestor do contrato;

o Avaliar a qualidade dos servigos realizados, adotando indicadores de desempenho;

o - Verificar a conferéncia do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, nos casos de servigos continuados com
dedicagao exclusiva;

o Verificar se a utilizacdo dos materiais e equipamentos sao suficientes para assegurar a qualidade dos servigos,
sem desperdicios, solicitando, quando for o caso, a substituicdo deles quando ndo forem adequados;

. Verificar as ocorréncias relatadas pelo Fiscal Técnico referente a quantidade e caracteristicas dos produtos e/ou

servigos contratados e a forma como estdo sendo executados os servigos e o prazo de sua execucgao, os locais em que
serdo prestados e sua frequéncia, bem como todas as clausulas importantes que dizem respeito a execugdo contratual;
. Verificar a entrega dos bens. Os bens somente deverdo ser recebidos se estiverem em conformidade com o
estabelecido no Contrato e no Termo de Referéncia; - Verificar a disponibilidade orgamentaria se esta vinculada ao
orcamento do exercicio financeiro no qual se realizara a despesa, que a cada exercicio tera a indicacdo da classificacdo
correspondente;

. Verificar se a nota de empenho foi emitida em data anterior a data da nota fiscal, fatura, boleto, documento
similar;

. Realizar a andlise de riscos da etapa de fiscalizacdo em harmonia com a Politica de Gestdao de Riscos do
Municipio, e do Plano de Gerenciamento de Riscos do processo de contratagées publicas;

. Conferir os dados das notas fiscais, faturas, boletos e documentos similares, dentre outros emitidos, em
decorréncia de servicos tomados ou produtos/bens adquiridos.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. O edital e seus anexos, assim como o contrato ou equivalente, deverdo conter as rotinas e os procedimentos
especificos de fiscalizagdo contratual, tendo em vista as caracteristicas e as condigdes de cada objeto licitado e contratado.
Art. 23. Os agentes publicos responsaveis pela gestdo e pela fiscalizagdo de contratos respondem civil, penal e
administrativamente pelo exercicio irregular das atribuicGes que lhe sdo confiadas, estando sujeitos as penalidades
previstas nas nhormas em vigor.
Art. 24. A eventual aplicacdo de sangdo e a apuragao de incidentes contratuais obedecerdo aos principios do contraditoério
e da ampla defesa, garantindo a contratada utilizar-se de todos os meios e recursos inerentes ao direito de defesa,
conforme art. 59, inciso LV, da Constituicao Federal.
Art. 25. E obrigatério o cadastro do fiscal e do gestor de contrato e de seus substitutos no Sistema de Gestdo
de Contratos, instituido pelo Decreto Municipal n® 13.572, de 1° de marco de 2013, previamente a publicacdo do
instrumento de contrato.
Art. 26. As multas aplicadas a contratada, em razdo do descumprimento contratual, deverdo ser recolhidas aos cofres
publicos por meio do Documento de Arrecadagdo Municipal (DAEMS).
Art. 27. O Diretor-Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba-MS ,
podera expedir normas complementares a esta Resolugdo e procedera a divulgagdo dos modelos de documentos para
designacdo e auxilio as atividades do gestor e do fiscal de contrato.
Art. 28. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Paranaiba-MS, 27 de outubro de 2023.

Marcelo Alves de Freitas
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Diretor Executivo

PUBLICADA E REGISTRADA , na secretaria do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba -
PREVIM, na data supra.

Matéria enviada por Vanila Garcia Belo

PREVIM - Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba-MS
RESOLUGCAO N° 047, DE 27 DE OUTUBRO DE 2023
DispOe sobre os procedimentos administrativos para a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisicao de bens e a

contratacao de servigos no ambito do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba, Estado de Mato
Grosso do Sul, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e da outras providéncias.

O Diretor-Executivo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Paranaiba, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso das atribuigcdes que lhe sdao conferidas , e tendo em vista o disposto da Lei Federal n°® 14,133,
de 1° de abril de 2021,
RESOLVE:
CAPITULO I
DISPOSIGCOES PRELIMINARES
Art. 1°. Esta Resolucdo regulamenta a realizacao da pesquisa de precos de que trata o art. 23 da Lei Federal n® 14,133,

de 19 de abril de 2021, para a aquisicado de bens e a contratacgdo de servicos pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores
do Municipio de Paranaiba, Estado de Mato Grosso do Sul.

§ 1° Para afericdo da vantagem econdmica das adesOes as atas de registro de precos de que trata o inciso II do § 2°
do art. 86 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, bem como da contratacdo de item especifico constante de grupo de itens
em atas de registro de precos, na forma prevista no § 29 do art. 82 do mesmo diploma legal, devera ser observado o
disposto nesta Resolucdo.

§ 29 O disposto nesta Resolucdo ndo se aplica as contratacdes de obras e servigos de engenharia.

8§ 3° Para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos com a utilizagdo de recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias, tais como convénios e contratos de repasse, devera ser observado o procedimento para
realizagdo de pesquisa de pregos prevista em regramento federal.

Art. 2° Para os fins do disposto nesta resolugdo serdao adotadas as seguintes definigoes:

I - pesquisa de pregos: é a etapa do procedimento que objetiva definir o valor estimado da contratagao;

II - mapa comparativo de pregos: é o documento formal representado em planilha que compila os precos praticados no
mercado a partir da pesquisa de pregos realizada;

III - valor estimado da contratacdo: é o valor resultante da aplicacdo de métodos matematicos ou de outro critério
devidamente justificado, a partir dos valores obtidos na pesquisa de pregos, que seja compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto;

IV - média aritmética: é o valor que se obtém somando o valor de todos os dados e dividindo a soma pelo nimero de
dados;

V - média saneada: é a média aritmética obtida apds o expurgo dos precos excessivamente elevados e inexequiveis;

VI - mediana: é o valor do meio quando o conjunto de dados esta ordenado do menor para o maior, sendo que, quando
o numero de dados for impar, a mediana corresponde ao valor central, e quando o nimero de dados for par, a mediana
corresponde a média dos dois valores centrais;

VII - desvio padrdo (DP): é a medida de dispersdo que leva em consideracdo a totalidade dos precos pesquisados
baseando-se nos desvios em torno da média, calculada a partir da raiz quadrada da varidncia amostral (DP = +/var),
sendo esta variacdo obtida a partir da aplicacdo da seguinte formula: varidncia amostral (var) = (x1 - y)2 + (x2 - y)2
+(x3 -y)2 +(x4 -y)2 +....4+ (xn - y)2 n-1

Onde:

x1, X2, x3, x4,....,xn: correspondem aos precos pesquisados y: corresponde a média desses pregos n: corresponde ao
nimero de pesquisas

VIII - maximo desvio: é o valor limite de preco acima da média daqueles pesquisados que se considera aceitavel para
integrar o calculo da média ou mediana para formacdo do valor estimado da contratagdo, obtido por meio da soma da
meédia dos valores pesquisados com o valor do desvio padrdo;

IX - minimo desvio: é o valor limite de prego abaixo da média daqueles pesquisados que se considera aceitavel para
integrar o calculo da média ou mediana para formagdo do valor estimado da contratacdo, obtido por meio da média dos
valores pesquisados subtraido o valor do desvio padréo;

X - preco excessivamente elevado: é o preco pesquisado que ultrapassa o maximo desvio;
XI - prego inexequivel: é o prego que estd abaixo do minimo desvio;

XII - coeficiente de variacdo (CV): é uma forma de expressar em porcentagem a variabilidade dos dados em relagédo a
média, calculada mediante a divisdo do desvio padrdo (DP) pela média de pregos pesquisados (y) e posterior multiplicacdo
do resultado por 100 (cem), observado que:

a) quanto menor o CV mais homogéneo é o conjunto de dados;
b) o coeficiente de variacdo é representado pela seguinte férmula: coeficiente de variagao (CV) = DP x 100y
CAPITULO II
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