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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE PARANAIBA - PREVIM

-

RESOLUCAO PREVIM N° 009, DE 20 DE JANEIRO DE 2003

"Dispb6e sobre a concessdo de suprimento de
fundos a servidor e membro do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de
Paranaiba - Previm e dd4 outras providéncias".

O Presidente do Conselho de Administraciao do Previm, no uso das
atribuicdes legais e, considerando o disposto na Lei n° 963, de 15/04/97,
regulamentada pelo Decreto n® 1.640, de 28/04 /97,

RESOLYVE:

CAPiTULO 1
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Artigo 1°. Fica instituido no &ambito do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Paranaiba — PREVIM, o sistema de suprimento
de fundos a ser concedido a servidor e membro da autarquia.

Artigo 2°. O suprimento de fundos consiste na entrega de numerario
ao solicitante, devidamente credenciado, para fim de realizar despesas que
nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo e que podera
ser feita exclusivamente para atender as seguintes modalidades de
despesas:

I. miudas de pronto pagamento;
II. extraordinarias ou urgentes;

III. de viagem;
IV. com diligéncias fiscais, judiciais ou administrativas.

§1°. Caracterizam-se como despesas miudas de pronto pagamento,
aquelas relativas as aquisicoes de material de consumo em quantidade
restrita para uso e aplicacdo imediata, os pequenos servicos de terceiros
em geral, bem como as aquisi¢oes de jornais, revistas, livros e publicagoes
avulsas, pequenos carretos, passagens, servicos de despachante,
fotocopias e outras que se enquadrarem na espécie de viagem.

§2°. Caracterizam-se como despesas extraordinarias ou urgentes, aquelas
destinadas ao pronto atendimento de situag¢des emergenciais que possam
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,
servigos, bens ou equipamentos.
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§3°. Caracterizam-se como despesas de viagem, aquelas que se fizerem por
servidor ou membro do Instituto, em objeto de servigo, fora dos limites
territoriais do Municipio.

§4°. Caracterizam-se como despesas com diligéncias fiscais, judiciais ou
administrativas, aquelas que se fizerem necessarias ao pronto atendimento
do equilibrio financeiro e administrativo do Previm, do desempenho das
atividades judiciais ou de auditoria e outras de carater previdenciario.

Artigo 3°. Nenhum equipamento ou material permanente podera ser
adquirido através de suprimento de fundos, salvo quando se enquadrar na
v forma do inciso II do artigo 2°.

SECAO 1
DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO E DA LICITAGCAO

Artigo 4°. O suprimento a servidor ou a membro do Instituto sera
concedido nos seguintes limites:

I. até o valor correspondente a 50 (cinqiienta) vezes o valor da UFERMS,
para as despesas miudas de pronto pagamento e eventuais da
Diretoria Executiva;

II. no montante julgado necessario pelo ordenador de despesa, para as
despesas de viagem, extraordinarias ou urgentes e com diligéncias
fiscais, judiciais e administrativas.

Paragrafo unico. O valor da UFERMS, para fins de apuracido do valor
limite do suprimento, sera o vigente na data da autoriza¢ao da despesa.

Artigo 5°. A requisicdo do suprimento a servidor e membro do Instituto
sera formalizada através de formulario préprio (modelo 1 - requisicédo de
suprimento), e dirigida a Diretoria Executiva do Previm ou a quem o
ordenamento de despesas tenha sido delegado.

Paragrafo unico. O suprimento podera ser requisitado a conta de mais
de um elemento ou sub-elemento de despesa ou programa de trabalho.

Artigo 6°. Autorizada a concessdao do suprimento, sera a requisigao
encaminhada a unidade responsavel pela execucdo orcamentaria e
financeira do o6rgao, para fins de emissao de nota de empenho e o
pagamento ao responsavel.

§1°. O pagamento sera feito ao servidor e membro suprido, cabendo ao
6rgao pagador fornecer uma via de requisicdo e a 1% via da nota de
empenho para serem juntadas a respectiva prestaciao de contas.
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§2°. A entrega do recurso sera registrada em conta ativa, gravando a
responsabilidade do suprido, cuja baixa se dara com a comprovacido das
despesas ou devolugao do recurso.

Artigo 7°. Nao se concedera suprimento a servidor ou a membro do
Instituto em alcance, responsavel por dois suprimentos a comprovar,
suspenso ou respondendo a inquérito administrativo, bem como se nao
estiver no pleno exercicio das suas funcgobes.

Artigo 8°. A realizagao da despesa efetivar-se-a com estrita observancia do
processo licitatério, conforme dispuser a legislagdo pertinente.

SECAO II
DA APLICACAO DO SUPRIMENTO

Artigo 9°. Os suprimentos de fundos serao aplicados rigorosamente em
despesa compativel com a classificagdo orgcamentaria indicada na nota de
empenho, excecao feita as despesas miudas de pronto pagamento, que
correrao a conta do elemento 33.90.39 - Outros servigos e Encargos Pessoa
Juridica, sendo vedada a aplicacdo de recursos em fins estranhos aos que
se destina, sob pena de glosa, levando-se a importancia glosada a débito
do responsavel pela movimentacdo do suprimento, que devera repor seu
valor, independentemente das sang¢des disciplinares ou legais cabiveis.

Paragrafo unico. Os suprimentos somente poderdo ser aplicados no
mesmo exercicio financeiro em que foram concedidos, excecao feita a
hipotese de viagem de servidor ou membro do Instituto que, no interesse do
servigo, ultrapassar o final de ano afastado de sua sede de trabalho.

Artigo 10. O prazo para aplicacao do suprimento nao podera ser superior a
30 (trinta) dias, contados da data da entrega do numerario ao servidor ou a
membro do Instituto.

Artigo 11. Na aplicacdo do suprimento, devera ser observado o seguinte:

I. a conta ou a nota fiscal de prestaciao de servigco devera conter no
verso, o atestado de que o servico foi executado, assinado pelo
responsavel do controle da execuciao dos servigos;

I1. nos casos em que, de acordo com a Lei, haja retencdao na fonte, de
tributos e outros descontos, deverda o responsavel pelo suprimento
promover o recolhimento, a quem de direito, das reteng¢des havidas,
devendo juntar a prestacdo de contas os respectivos comprovantes;

III. deverao acompanhar o formulario préprio (modelo 4 - relacao de
despesas pagas), as notas fiscais (1% via) ou recibos, devidamente
rubricados pelo responsavel pelo suprimento;




Prefeitura Municipal -de Payanaibe - M

SECRETARIA DE ADMINISTRAGA®

Publicada no (za)j_g_{@m....ci@ pé)o./,
edicio de lJ,./dw"/\O. |.2203
Paranaiba / /




INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE PARANAIBA - PREVIM

IV. a relagcdo de despesas pagas, de que trata o inciso anterior, devera
ser visada pelo superior hierarquico imediato do suprido;

V. nos casos de despesas para as quais nao haja possibilidade de
obtencao de recibo, a sua aplicagdao sera devidamente relacionada e
comprovada por declaracdo escrita do responsavel pelo suprimento,
em formulario préprio (modelo 5 - despesas sem comprovante),
ratificada pelo superior hierarquico imediato do suprido, observando-
se que, para cada suprimento, o total dessas despesas nado podera
ultrapassar o valor correspondente a 10 (dez) vezes o valor da
UFERMS, vigente a época da realizacdao da despesa.

™ Artigo 12. O responsavel por suprimento ndo podera, em nenhuma
hipétese, conceder ou transferir a outro, no todo ou em parte, recursos de
seu suprimento.

Artigo 13. Os suprimentos indicados nos incisos I, Il e IV do artigo 2°,
desta Resolucgdo, serdo aplicados no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento do numerario pelo suprido.

Artigo 14. Os suprimentos que se enquadrarem no inciso III do artigo 2°
desta Resolugao, serao aplicados somente no periodo da viagem,
compreendido entre o dia da partida e o do retorno.

SECAO 111
DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 15. Os responsaveis por suprimentos prestarido contas de sua
execucao dentro de, no maximo, 10 (dez) dias, contados do ultimo dia do
prazo estabelecido para sua aplicacao.

Artigo 16. A comprovacao da aplicagcao do suprimento correspondera a
uma prestacido de contas, que sera instruida com os seguintes documentos:

I. encaminhamento da prestagdo de contas, através de formulario
proprio (modelo 2 - prestagdo de contas de suprimento), pelo
responsavel pelo suprimento, dirigido ao Setor Contabil;

II. balancete de suprimento de fundos, conforme modelo 3 em anexo;

III. relagcao das despesas pagas, acompanhadas dos comprovantes
constantes da 1? via da nota fiscal do recibo no original, numerados
em ordem crescente;

IV. via da Nota de Empenho;

V. guia de recolhimento de saldo, se for o caso, emitida pelo Setor
Orcamentario e recolhida pela Tesouraria.
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Paragrafo unico. Os comprovantes de despesa serao expedidos em
nome do responsavel pelo suprimento e nao poderao conter rasuras,
emendas ou entrelinhas.

Artigo 17. No documento comprobatério da despesa deverdao ser
especificados, detalhadamente, os materiais adquiridos e os servigos
executados, conforme o caso.

Artigo 18. O prazo para comprova¢do do suprimento nao ultrapassara o
ultimo dia util do més de dezembro do ano financeiro em que for
concedido, ressalvado o disposto no paragrafo tnico do artigo 9° desta
Resolucao.

Paragrafo unico. Os saldos nao aplicados dos suprimentos serao
recolhidos a Tesouraria, no maximo, até o ultimo dia 1util do més de
dezembro do ano financeiro em que o suprimento foi concedido.

Artigo 19. Os saldos em poder do servidor suprido, apés o dia indicado no
artigo anterior, serdao considerados em alcance, ficando o responsavel até o
recolhimento, sujeito a juros de mora, correcao monetaria e demais
cominacgées legais cabiveis.

Artigo 20. O recolhimento de saldos que se verificar dentro do exercicio da
concessao do suprimento, sera considerado como anulacdo parcial do
respectivo empenho, revertendo o valor da anulacao, ao crédito
orcamentario préprio. Havendo recolhimento de saldo de suprimento em
exercicio posterior ao de sua concessado, sera classificado como Receitas
Diversas do exercicio em que se deu o recolhimento.

Artigo 21. A baixa da responsabilidade individual do tomador de
suprimento, no sistema de escrituragdo contabil, se dara somente apds a
aceitagcdo da respectiva prestacao de contas pela Contabilidade, sem
prejuizo do julgamento de sua regularidade, pelo Tribunal de Contas do
Estado, nas inspeg¢des que este realizar ou quando julgar as contas dos
responsaveis quando o valor do suprimento for o equivalente a 500
(quinhentas) vezes o valor da UFERMS (artigo 284 do Regimento Interno do
Tribunal de Contas).

Artigo 22. Cabe ao Setor de Contabilidade, com base na legislacao vigente
e nas disposi¢coes desta Resolucdo, examinar as prestagées de contas e
expedir o Certificado de Aceitacdo, de que trata o artigo 21 desta
Resolucgao.

Paragrafo unico. As irregularidades detectadas nas prestagdes de
contas, darao causa ao cumprimento de exigéncias formais pelo
responsavel ou a impugnacgio parcial ou total da prestacao de contas.
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Artigo 23. Dao causa ao cumprimento de exigéncias formais:

I.

II.

a falta de cumprimento das formalidades que dao ao documento ou a
prestacdo de contas, cunho de autenticidade, legitimidade e
legalidade, tais como: atestado de prestacao de servigo; visto;
assinatura; recibo; engano de calculo e outras da espécie, que
possam ser reparados sem modificacdo da estrutura da prestacao de
contas e, ainda, dos que nao pressuponham a existéncia de fraude,
ma fé ou dolo, cometidos com o propésito de ludibriar a acao
fiscalizadora;

a eventual auséncia de qualquer documento que deva integrar a
prestacao de contas, como um todo.

Artigo 24. Dao causa a impugnacao parcial ou total:

I.

II.

ITI.

rasura de documentos, no que respeita a valores, datas, recibos e
outras que induzem a pressuposicao de fraude, de ma fé ou dolo, por
parte do servidor e membro suprido;

pagamento de despesas que nado se enquadram na finalidade do
suprimento;

pagamento de despesa cujo documento haja sido emitido com data
anterior ao recebimento do suprimento;

IV. pagamento de despesa apdés a data limite para a aplicagcdo do
suprimento;

V. quando o responsavel transferir a outro, recursos de seu suprimento;

VI. outras irregularidades de que resultem inabeis quaisquer
comprovantes de despesa.

Paragrafo unico. O responsavel por suprimento, na hipétese de

impugnacio parcial ou total, recolhera a Tesouraria, o valor impugnado, no
prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento do
comunicado da impugnacao.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 25. O Setor Contabil, tao logo receba a prestacdo de contas do
suprido, promovera:

I.

II.

registro necessario para fins de controle da prestacao de contas, para
que nao seja concedido novo suprimento a servidor ou membro que
tenha dois por comprovar;

a analise da aplicacao do suprimento, podendo baixar o processo de
diligéncia ou impor as impugnacdes que, nos termos desta Resolugéo,
julgar recomendaveis.
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Artigo 26. Julgada regular a prestacido de contas, cabe a emissdo do

Certificado de sua Aceitagcdao, que servira para baixa de registro do sistema
compensado.

Paragrafo unico. A expedicao do certificado de que trata este artigo,
nao elide a acdo do Tribunal de Contas e nem exime o responsavel pelo

suprimento, de suas obrigacoes legais.

Artigo 27. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Paranaiba (MS), 20 de janeiro de 2003.

i

JAIME JERONIMO
Presidente do Consel dministracao - <PRE IM
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EM DE DE 200

DO:

PARA:

CERTIFICADO DE ACEITACAO

Comunicamos a Vossa Senhoria, que a Prestagdo de
Contas relativa ao Suprimento de Fundos constantes do Processo n°
e da nota de Empenho n° , no valor de R$
Resolugao n° , para realizacao de
foi aceita por esta Contabilidade, face
terem sido cumpridas todas as formalidades legais.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE




N°

L SOLICITACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

DE:

PARA:;

Solicitamos que seja concedido a conta do Crédito Orgamentario

Programa

(Suprimento de Fundos

no valor de R$

) para atender as despesas abaixo

especificadas:

~ DISCRIMINACAO DAS DESPESAS
SUPRIDO

NOME:
<.. |CARGO OU FUNGAO:

ORGAO DE LOTACAO:

Paranaiba, de de 200 .
AUTORIZO
Chefe imediato do suprido Diretor Executivo

PREVIM / Modelo 01




[ RELACAO DE DESPESAS PAGAS - SUPRIMENTOS DE FUNDOS |

|IMES ANEXO N° |

|[ELEMENTO DE DESPESA |

DATA DE
- DOC N° ESPECIFICACAO PAGAMENTO | VALOR
’,‘\
TOTAL
Paranaiba (MS), de de 200___.
Assinatura do Responsavel Visto

PREVIM / Modelo 04



N°

DESPESAS SEM COMPROVANTE - SUPRIMENTO DE FUNDOS |

RESPONSAVEL:
CARGO OU FUNCAO:
ORGAO DE LOTACAO:

ITEM DATA ESPECIFICACAO DA DESPESA VALOR R$

TOTAL

JUSTIFICATIVA

IMPORTA A PRESENTE RELACAO EM R$ (

EM de de 200 .

Responsavel pelo suprimento Chefe imediato

PREVIM / Modelo 05



